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PANDUAN SIPERAN 

(Untuk Dosen & Karyawan) 

 

 

1. Dosen/ Karyawan login https://siperan.amikompurwokerto.ac.id/ dengan akun masing-

masing. 

2. Pilih jenis ajuan di menu “Peminjaman”, pilih “Hanya Barang” atau “Ruangan dengan 

Barang”.  

 

1. Peminjaman Hanya Barang 

a) Pengajuan peminjaman “Hanya Barang” akan divalidasi oleh UPT PLT dan Bagian 

Kerumahtanggaan jika barang termasuk dalam kategori “Sarana Pembelajaran” 

(lihat di menu ketersediaan). Untuk “Non Sarana Pembelajaran”, validasi dilakukan 

hanya oleh Bagian Kerumahtanggaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Pilih menu Peminjaman > Hanya Barang > Pilih Sarana Pembelajaran / Non Sarana 

> Klik Tambah 
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c) Isi Form Tambah Pengajuan Barang > Pilih barang yang mau dipinjam > Isi jumlah 

barangnya > Klik Tambah Barang ke Daftar > Checklist form pernyataan 

peminjaman > Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d) Tunggu Validasi hingga semua statusnya “Diterima”/ “Disetujui”/ “ACC” 

kemudian anda bisa cetak surat persetujuannya. Jika status “Ditolak”, anda bisa cek 

komentar dari admin kemudian klik “Edit” untuk mengajukan ulang. 
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2. Peminjaman Ruangan dengan Barang 

a) Pengajuan peminjaman “Ruangan dengan Barang” akan divalidasi oleh beberapa 

bagian terkait yaitu: 

 

Sebagai dosen: 

1. Kaprodi/ Kepala Bagian 

2. UPT PLT (untuk peminjaman LAB) 

3. Bagian Aset dan Kerumahtanggaan 

4. Admin yang mewakili dekan fakultas 

 

Sebagai karyawan: 

1. Kaprodi/ Kepala Bagian 

2. UPT PLT (untuk peminjaman LAB) 

3. Bagian Aset dan Kerumahtanggaan 

 

b) Pilih menu Peminjaman > Ruangan dengan Barang > klik Tambah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Pilih ruangan  
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c) Pilih tanggal mulai kegiatan anda > klik Cari > Klik ikon “+”. Jam yang disediakan 

sudah disesuaikan dengan penggunaan ruangan sesuai jadwal perkuliahan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d) Kemudian lengkapi form peminjaman, dan checklist form pernyataan peminjaman 

kemudian klik “Simpan” 
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e) Untuk menambah peminjaman barang, klik “Edit Barang” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f) Tunggu validasi dari semua admin, jika sudah disetujui, surat persetujuan bisa 

dilihat/ dicetak. 

 


