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PANDUAN SIPERAN 

(Untuk Mahasiswa) 

 

 

1. Mahasiswa mendaftarkan diri di menu Register 

2. Ketik NIM dan klik cek nim, isi nomor HP dan email aktif kemudian pilih organisasi anda 

> Klik Register  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Anda akan diarahkan ke whatsapp untuk mengirim pesan ke admin lalu kirim 

4. Tunggu validasi akun dari admin, jika akun valid, anda akan mendapatkan notifikasi email 

yang berisi akun login anda ke SIPERAN. 

 

 

 

 

 

5. Buka web https://siperan.amikompurwokerto.ac.id/ kemudian login dengan akun yang 

dikirimkan ke email anda. 

 

 

 

https://siperan.amikompurwokerto.ac.id/
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6. Pilih jenis ajuan di menu “Peminjaman”, anda akan mengajukan peminjaman “Hanya 

Barang” atau “Ruangan dengan Barang”.  

 

1. Peminjaman Hanya Barang 

a) Pengajuan peminjaman “Hanya Barang” akan divalidasi oleh UPT PLT dan Bagian 

Kerumahtanggaan jika barang termasuk dalam kategori “Sarana Pembelajaran” 

(lihat di menu ketersediaan). Untuk “Non Sarana Pembelajaran”, validasi dilakukan 

hanya oleh Bagian Kerumahtanggaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Pilih menu Peminjaman > Hanya Barang > Pilih Sarana Pembelajaran / Non Sarana 

> Klik Tambah 
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c) Isi Form Tambah Pengajuan Barang > Pilih barang yang mau dipinjam > Isi jumlah 

barangnya > Klik Tambah Barang ke Daftar > Checklist form pernyataan 

peminjaman > Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d) Tunggu Validasi hingga semua statusnya “Diterima”/ “Disetujui”/ “ACC” 

kemudian anda bisa cetak surat persetujuannya. Jika status “Ditolak”, anda bisa cek 

komentar dari admin kemudian klik “Edit” untuk mengajukan ulang. 
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2. Peminjaman Ruangan dengan Barang 

a) Pengajuan peminjaman “Ruangan dengan Barang” akan divalidasi oleh beberapa 

bagian terkait yaitu: 

1. Pembina UKM/ Ormawa 

2. Bagian Kemahasiswaan untuk UKM atau Prodi untuk Ormawa 

3. UPT PLT (untuk peminjaman LAB) 

4. Bagian Aset dan Kerumahtanggaan 

5. Admin yang mewakili dekan fakultas 

b) Pilih menu Peminjaman > Ruangan dengan Barang > klik Tambah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) Pilih ruangan  

 

 

 

 

 

d) Pilih tanggal mulai kegiatan anda > klik Cari > Klik ikon “+”. Jam yang disediakan 

sudah disesuaikan dengan penggunaan ruangan sesuai jadwal perkuliahan. 
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e) Kemudian lengkapi form peminjaman, dan checklist form pernyataan peminjaman 

kemudian klik “Simpan” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f) Anda bisa menambahkan peminjaman barang dengan klik “Edit Barang” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

g) Tunggu validasi dari kelima admin, jika status sudah “ACC Dekan” anda bisa 

mencetak surat persetujuan, jika “Ditolak” anda bisa edit pengajuan untuk diajukan 

kepada admin yang bersangkutan, misal status ditolak oleh UPT PLT, maka hasil edit 

ajuan akan terkirim ke UPT PLT dan tidak mengulang tahapan dari awal lagi. 

Untuk validasi dekan tergantung dengan ruangan yang akan dipinjam. Jika ruangan 

yang anda pinjam adalah ruangan yang berada di di Gedung Utama, maka validasi 

terakhir akan divalidasi oleh Dekan FBIS, begitu juga untuk peminjaman ruangan di 

Gedung 1 (FIK) dan Kampus 2 Cilacap (FIKES). 


